工作自助餐申请单　
　
	用餐日期
	
	用餐人数
	

	接待部室
	
	申请人
	

	来客单位
	申请部门负责人审批

	分管领导批示
（10人以上接待餐适用）
	



1.该申请单可在公司网站（http://zya.wzport.com/）下载打印。20元标准餐，10人以内由部门负责人审批确认，10人以上（含10人）必须由分管领导审批确认。
2.该通知单可以手填，涂改无效。
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